Instrukcja LGD Natura |
Kultura

1. Logowanie do administracji
strony

Wchodzimy na strone: https://naturaikultura.pl/wp-login.php Tam wpisujemy otrzymane w mailu

dane do logowania. Po wpisaniu i klinieciu przycisku Zaloguj sie powinien pojawi¢ sie Kokpit
administracyjny.
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2. Wpisy

Aby edytowac lub stworzy¢ nowg aktualnos¢ wchodzimy w menu bocznym w zaktadke wpisy.

Tu mozemy szybko zmieniac tytuty i daty wpisow. Jezeli chcemy edytowac tres¢ konkretnego wpisu
to musimy klikngc w jego nazwe lub przycisk Edytuj.
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b. Dodawanie howego wpisu

Aby dodac¢ nowy wpis bez réznicy czy jest to nabér, aktualnos¢ czy zapytanie ofertowe klikamy
przycisk Dodaj nowy
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Wprowadzamy tytut, wpisujemy tres¢ i mamy jeszcze kilka przydatnych modutéw:

Media: stuzy do dodawania zatgcznikédw do wpisu takich jak doc, pdf, xls itp.
Opublikuj: pozwala edytowac status wpisu oraz jego date

Kategorie: decydujemy gdzie ten wpis sie pojawi (przy naborach trzeba wybrac
podkategorie a nie kategorie gtéwna Nabory)

Obrazek wyrdzniajgcy: to gtéwny obrazek widoczny w liscie wpiséw na stronie jezeli nie
macie pomystu to wystarczy wpisa¢ w wyszukiwarce fraze "obraz" i bedg do wyboru
zdjecia zastepcze, ktére przygotowatem.
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c. Galeria zdjec pod wpisem

Zeby doda¢ galerie zdje¢ do wpisu trzeba zmieni¢ format postu w module Post Formats na
Gallery. Doda¢ zdjecia w module Image Gallery (po wybraniu zdje¢ mozemy zmieniac ich
kolejnos¢ metoda "ztap i upuscé". Musimy tez wybra¢ w module Gallery Post Format Options
opcje pokazane na obrazku ponizej.
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The gallery function is used to upload and attach multiple images to a post by the use of the Image Gallery box.
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3. Zarzadzanie stronami

a. Edycja

Do edycji stron stuzy zaktadka Strony w menu bocznym. Strony dziatajg na takiej samej zasadzie
jak w przypadku Wpiséw (tytut, obrazek, kategorie i daty) jednak edycja tresci odbywa sie w stylu
WYSIWYG (To co widzisz jest tym co dostajesz). Aby przejs¢ do tego trybu klikamy w przycisk

Edytuj w Elementorze.
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Jezeli cos chcemy zmieni¢ to wystarczy klikng¢ w konkretny blok, a po prawej stronie pokazujg sie

nam opcje i tres¢, ktéra mozemy edytowad.

Natomiast jezeli chcemy co$ usungc to klikamy prawym i wybieramy Usun.
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4. Elementy zablokowane do edycji

Ponizej elementy, z ktérych zmiang musicie sie kontaktowa¢ ze mna:

Slider na stronie gtéwnej i intro

Menu gtéwne - kolejnos¢ i dodawanie nowych stron do menu

elementy nagtéwka i stopki strony (logo, herby, tablica informacyjna i copyrights)
tto strony (jakby sie juz znudzito) :)

Edycja ich jest dosy¢ skomplikowana i nie chce, tez zasmiecac kokpitu administracyjnego
niepotrzebnymi opcjami.

Kontakt do mnie

Krzysztof Ratuski kontakt@jakosciowo.pl tel. 500 658 654
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